TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE PESSOA
FISICA

Cl=l
— CONSULTOR POR PRODUTO -

TOR/14004/N° /2023

1. PROJETO

OEI/BRA/21/002- - Melhoria da qualidade da educacéo no Brasil por meio do fortalecimento
institucional do FNDE em seu papel para o alcance das metas do PNE.

2. ENQUADRAMENTO

2.1 Resultado

Resultado 1.6: Materiais de apoio e audiovisuais, para sensibilizagdo e capacitacédo, sobre os
métodos, técnicas e procedimentos formulados no &mbito do projeto disponibilizados para atores

internos e executores estaduais e municipais responséaveis pela implementacdo das a¢bes de apoio e
assisténcia técnica realizadas pelo FNDE.

Atividade 1.6.2. Elaborar e divulgar materiais de apoio e audiovisual sobre as propostas de revisdo
dos processos e agdes utilizados na implementagcdo dos Programas Nacionais, com vistas a
sensibilizacao e a capacitagdo dos atores internos e executores estaduais e municipais.

3. JUSTIFICATIVA

O Plano Nacional de Educacédo (PNE), sancionado em 2014, é composto por dez
diretrizes e vinte metas que visam atender a pressupostos estabelecidos na Constituicao
Federal de 1.988 e promover a universalizacdo e a melhoria da educacéo no Brasil.

Dentre as metas, destaca-se:

META 7: fomentar a qualidade da educacdo béasica em todas as etapas e
modalidades, com melhoria do fluxo escolar e da aprendizagem de modo a atingir

as seguintes médias nacionais para o Ideb.

Tendo em vista a vigéncia de 10 anos do PNE e a responsabilidade do Fundo Nacional

de Desenvolvimento da Educag¢do (FNDE) pela execucdo de politicas educacionais do
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Ministério da Educacao (MEC), a autarquia desempenha papel fundamental para a execucao
do plano.

Nesse contexto, a autarquia possui um modelo inovador de compras governamentais
com diversos projetos em andamento que viabilizam o alcance de algumas das metas e a

implementacéo das estratégias supracitadas: o Registro de Precos Nacional (RPN).
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O RPN é um modelo de gestdo compartiihada que abrange a elaboracdo de
especificacdes, estudode mercado, realizacdo da licitacdo e gestdo de atas de registro de
precos a serem disponibilizadas aos 6rgaos participantes de compra nacional (Resolucéo
CD/FNDE n° 20/2014). Dessa forma, com o ganho de escala que o modelo proporciona e 0os
recursos técnicos de que a autarquia dispde, € possivel oferecer aos estados e municipios
produtos com custos mais baixos e especificacdo técnica que irdo contribuir para a melhoria
do processo de ensino e aprendizado.

Assim, A responsabilidade de planejar as licitagcdes e executar as atas de registro de
precos € da Coordenacdo-Geral de Mercado, Qualidade e Compras (CGCOM), conforme
estabelecido na Portaria 566, de 30 de outubro de 2019, que institui 0 Regimento Interno do
FNDE.

Assim, faz-se necessaria a contratagcdo de consultoria para elaborar catalogos de
apresentacao dos produtos ja licitados por meio do RPN, possibilitando aos entes federados o
conhecimento e acesso a informacdes pertinentes para possiveis aquisicdes em caso de
abertura de novos processos licitatorios desses itens. Ademais, a elaboracdo de manual
operacional para auxiliar as entidades contratantes na execucdo de parte da 22 Etapa do
Controle de Qualidade dos produtos adquiridos contribuira sobremaneira para o aumento da
eficacia do processo. Por outro lado, o manual orientativo de estruturacdo do controle de
qualidade auxiliara de forma valiosa no processo de Gestdo do Conhecimento, registrando o
passo a passo da metodologia.

E importante destacar que a consultoria técnica especializada sobre esta tematica visa
subsidiar o setor de compras governamentais do FNDE no que se refere a ampliacdo do
Controle de Qualidade, vislumbrando criar um canal de comunicacdo entre a Autarquia e 0s
entes federados.Também tem o objetivo de difundir o conhecimento dos produtos de maneira
rapida, simples e acessivel por meio dos catalogos, incrementando a assisténcia técnica aos
entes federados no ambito do RPN ao mesmo tempo em que proporciona participacdo mais

ativa desses atores na execuc¢ao do controle de qualidade dos produtos licitados pelo FNDE.
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4, OBJETIVO DA CONTRATACAOQ

Contratacdo de consultoria para elaboracéo de catalogos dos produtos ja licitados por
meio do Registro de Precos Nacional (RPN), manual operacional para auxiliar as entidades
contratantes na execucdo da 22 Etapa do Controle de Qualidade e manual orientativo para

elaboracdo de uma estrutura do controle de qualidade.

5, ESPECIFICACAQ TECNICA DOS SERVICOS A SEREM REALIZADOS

S5.1Especificacdo (Consultor 1: Nome do Perfil 01)

a) Identificar e analisar as atividades, ferramentas e documentos necessarios para a
execucao, de forma remota, da 22 Etapa do Controle de Qualidade — Analise dos Produtos
Entregues, por parte dos entes contratantes;

b) Elaborar manual operacional com detalhamento de procedimentos e documentos para
auxiliar os entes contratantes na execuc¢ao da 22 Etapa do Controle de Qualidade — Analise
dos Produtos Entregues.

c) Identificar e analisar atividades, ferramentas e documentos necessarios para a
elaboracdo de uma estrutura de controle de qualidade;

d) Elaborar manual operacional com detalhamento de procedimentos e documentos para a
elaboracdo do manual orientativo que contenha o passo a passso sobre como estruturar um
controle de qualidade.

e) Levantar informac@es relacionadas aos Ventiladores Escolares, tais como: pregdes
realizados, especificacfes técnicas, avaliacdes e fotos dos itens;

f) Elaborar Catalogo de apresentacao dos Ventiladores Escolares com as informacgdes
pertinentes para disponibilizacdo no Portal de Compras do FNDE;

s)] Levantar informacgdes relacionadas aos Materiais Escolares, tais como: pregdes
realizados, especificagbes técnicas, avaliacdes e fotos dos Kits;

h) Elaborar Catalogo de apresentacédo dos Materiais Escolares com as informacdes
pertinentes para disponibilizacdo no Portal de Compras do FNDE;

)] Levantar informacdes relacionadas aos Mobiliarios Escolares, tais como: pregdes
realizados, especificagfes técnicas, avaliacbes e fotos dos produtos;

) Elaborar Catalogo de apresentacdo dos Mobiliarios Escolares com as informacgdes



pertinentes para disponibilizacdo no Portal de Compras do FNDE;

k) Levantar informacdes relacionadas aos Onibus Escolares, tais como: pregdes
realizados, especificacfes técnicas, avaliacdes e fotos dos veiculos;

)  Elaborar Catalogo de apresentacdo dos Onibus Escolares com as informacdes

pertinentes para disponibilizacdo no Portal de Compras do FNDE.

6. REQUISITOS MINIMOS DE QUALIFICACAQ

a. Formacédo académica

a.l. Obrigatoria: curso superior em Comunicacgéo Social, Direito, Administracéo ou Gestao
Publica devidamente reconhecido pelo Ministério da Educacéao;

a.2. Desejavel:p6s- graduacdo em Comunicagdo ou Gestao Publica, ou Gestédo de
Projetos ou Direito ou Licitacdes e Contratos ou Gestdo da Qualidade em instituicdo de
ensino superior reconhecida pelo MEC.

b. EXigéncias Especificas

b.1. Obrigat6rio: experiéncia profissional minima de 2 (dois) anos na Administracao
Publica;

b.2. Desejavel: experiéncia minima de 3 (trés) anos com Licitac6es e Contratos.

A experiéncia devera ser declarada no curriculo e comprovada por meio de documentos oficiais.

b.3  Habilidades e competéncias (desejaveis):

I.  Conhecimento sobre as politicas de compras do FNDE.
[I.  Conhecimento em marcos legais de licitagOes e
contratos.
[ll.  Conhecimento em Controle de Qualidade nas compra
publicas.
IV.  Conhecimento em politicas publicas educacionais.

Os candidatos devem descrever de forma clara e objetiva suas experiéncias no curriculo de forma
a demonstrar explicitamente como suas experiéncias cumprem cada requisito obrigatdrio ou
desejavel exigido por este Termo de Referéncia. Descricdes genéricas ou incompletas poderao
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ensejar ndo pontuacao, com possivel eliminacéo do candidato.

Z. PRODUTOS OU RESUL TADOS PREVISTOS

7.1 Produtos (Consultor 01)

Produto Data de entrega

o ) 45 dias ap6s a
Produto 1 - Documento técnico “A” contendo manualoperacional )
) o assinatura do
com detalhamento de procedimentos e documentos para auxiliar
contrato
0S entes contratantes na execucdo da 22 Etapa do Controle de

Qualidade — Anélise dos Produtos Entregues.

Produto 2 - Documento técnico “B” contendo manual orientativo . )
. ) . o 90 dias apds a
para estruturacdo do controle de qualidade realizado no dmbito

da CQUAL.

assinatura do

contrato

Produto 3 — Documento técnico “C” contendo catalogo de
. ] 140 dias apos a
apresentacdo dos ventiladores escolares com informagdes
) ) ) o assinatura do
relacionadas aos itens para disponibilizacdo no Portal de

Compras do FNDE.

contrato

Produto 4 - Documento técnico “D” contendo catalogo de
o } 200 dias apos a
apresentacdo dos Materiais Escolares com informacfes
) ) o assinatura do
relacionadas aos produtos para disponibilizacdo no Portal

de Compras do FNDE.

contrato

Produto 5 - Documento técnico “E” contendo catalogo de
. o ) . 270 dias apos a
apresentacdo dos Mobilidrios Escolares com informagdes )
] ) o assinatura do
relacionadas aos produtos para disponibilizacdo no Portal

de Compras do FNDE.

contrato

Produto 6 - Documento técnico “F” contendo catadlogo de
. . 3 30 dias apos a
apresentacdo dos Onibus Escolares com informagdes
] i . assinatura do
relacionadas aos veiculos para disponibilizacdo no Portal de

Compras do FNDE.

contrato

Valor total do contrato por consultor




8. LOCAL DE ENTREGA/REALIZACAQ:

8.1 Local de entrega/realizacao (Consultor 01): Brasilia/DF.

9. PRAZO DE EXECUCAO:

9.1 Prazo (Consultor 01): 11 meses.

10. NUMERO DE VAGAS:

10.1 Numero de Vagas (Perfil 01): 01 vaga.

11. CRITERIOS DE AVALIACAQ

11.1 Formacao Académica: 30 pontos

CARACTERIZACAO PONTUACAO MAXIMA
E obrigat6rio que tenha curso superior em Comunicagio
ou Direito ou Administracéo ou Gestéo Publica. e Especializacdo em Comunicacédo ou Gestéo

Publica ou Gestéo de Projetos ou Direito ou
Licitacdo e Contratos ou Gestéo de Qualidade:
20 pontos.

¢ Mestrado em Comunicacdo ou Gestdo Publica
ou Direito, ou Licitaces e Contratos ou Gestao
da Qualidade: 25 pontos.

e Doutorado em Comunicacao ou Gestédo Publica
ou Direito, ou Licitacdes e Contratos ou Gestédo
da Qualidade: 30 pontos

11.2 Exigéncia Especifica (Obrigatéria): 30 pontos

CARACTERIZACAO PONTUACAO MAXIMA
o o ] . 30 pontos: 5 anos ou mais de experiéncia
Experiéncia profissional minima de 2 (dois) anos na 25 pontos: 4 anos de experiéncia
Administracao publica 20 pontos: 3 anos de experiéncia.

12.3. Exigéncia Especifica (Desejavel): 10 pontos



o o . R 10pontos: 5 anos ou mais de experiéncia
Experiéncia profissional minima de 3 (trés) anos em 07 pontos: 4 anos de experiéncia

area de licitacdo e contratos 05 pontos: 3 anos de experiéncia.

12.4.Entrevista: 30 pontos

) PONTUACAO MAXIMA
CARACTERIZAGAO

Conhecimentos em politicas publicas educacionais De zero a 5 pontos, a serem atribuidos pela

Comissédo deSelecao conforme desempenho
em entrevista.

Conhecimento sobre as politicas de compras do FNDE |De zero a 5 pontos, a serem atribuidos pela
Comisséo de Selecdo conforme desempenho
em entrevista.

Conhecimento em marcos legais de licitagcdes e

contratos De zero a 10 pontos, a serem atribuidos pela

Comisséo deSele¢do conforme desempenho
em entrevista.

Conhecimento sobre processos e ferramentas de -
De zero a 10 pontos, a serem atribuidos pela

controle de qualidade utilizados no FNDE. Comisséo de Selecao conforme desempenho
em entrevista.

12. CONSIDERACOES

13.1. Processo Seletivo

a) A realizacéo do Processo Seletivo é feita por Comissao de Selecéo instituida
especificamente para este fim.
b) A participagdo no processo seletivo implica na aceitacéo integral e irretratavel dos

termos deste edital.

c) A selecédo simplificada é pautada pela andlise de curriculos e entrevista, conforme se
segue:

13.1.1. Primeira Etapa — Pontuacdo de Curriculos — PC

a) nesta etapa, sera aferida pontuacao para os curriculos inscritos, conforme pontuacao

especificadaneste Termo de Referéncia;



b) seréo eliminados os curriculos inscritos que nao atenderem integralmente aos
requisitos obrigatorios exigidos no edital;

) serdo convocados para a entrevista os candidatos com maior pontuagao na primeira
etapa — Pontuacao de Curriculos, ressalvados os casos de empate.

d) O candidato precisara obter, no minimo, 40 pontos nesta etapa para ir para etapa de

entrevista.

13.1.2. Segunda Etapa — Pontuacéo de Entrevistas — PE

a) A etapa de entrevista sera realizada conforme planejamento da Comissao de
Selec¢do, observando os critérios do Termo de Referéncia e os principios da
Administracdo Publica Federal;

b) A critério da Comissédo de Selecao, a etapa de entrevista podera ocorrer por
videoconferéncia.Neste caso, as entrevistas poderao ser gravadas.

c) Podera ser aplicada avaliacdo para mensurar o conhecimento do candidato;

d) O total de pontos recebidos nesta etapa (PE) irh compor a pontuacédo total recebida
pelocandidato. PT (Pontuacao Total) = PC (Pontuacédo de Curriculo) + PE
(Pontuacéo de Entrevista);

e) O candidato precisara obter, no minimo, 70 pontos nesta etapa, somando PC (Pontuacéo
de Curriculo) + PE (Pontuacéo de Entrevista), para que seja chamado a apresentar 0s
documentos comprobatérios do curriculo.

f) Em caso de empate na Pontuacdo Total, terd preferéncia o candidato que, na
seguinte ordem:

i) obtiver maior tempo de experiéncia de trabalho em atividades relacionadas
diretamente ao perfil exigido neste Termo de Referéncia,

ii) obtiver maior tempo de experiéncia profissional comprovada.

13.2. Consideracdes Gerais

Os produtos deverdo ser entregues, em versao preliminar e, apds aprovacao, em sua
forma definitiva, com as devidas referéncias bibliograficas (quando necessario), em formato
digital e capacontendo nesta a assinatura do consultor.

A execucéo dos trabalhos previstos neste Termo de Referéncia ndo implica qualquer



relacdo de emprego ou vinculo trabalhista, sem beneficios complementares, sendo, portanto,
regido sem subordinacao juridica, conforme prevé o paragrafo 9° do Art. 4° do Decreto n°
5.151/2004.

O consultor deve ter disponibilidade para executar atividades no Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacdo (FNDE), de forma presencial ou remota, em horario
comercial, para que tenha acesso as informacdes necessarias a elaboracdo dos produtos
propostos.

Os direitos autorais ou quaisquer outros direitos, de qualquer natureza, sobre materiais
produzidos no ambito desse trabalho pertencerédo exclusivamente ao FNDE e sua utilizacao
ou reproducdao total ou parcial requerera autorizacao prévia da Autarquia.

Em atencédo as disposi¢cdes do Decreto n° 5.151/2004, é vedada a contratacao, a qualquer
titulo, de servidores ativos da Administracdo Publica Federal, Estadual, do Distrito Federal ou
Municipal, direta ou indireta, bem como empregados de suas subsidiarias ou controladas, no
ambito dos projetos de cooperacao técnica internacional, ressalvados os casos de professores
universitarios que, na forma da LDO, se encontrem submetidos a regime de trabalho que
comporte o exercicio de outra atividade e haja declaracao do chefe imediato e do dirigente
maximo do 6rgdo de origem da inexisténcia de incompatibilidade de horéarios e de
comprometimento das atividades atribuidas.

Em conformidade com a Portaria conjunta CAPES/CNPq n° 1, de 15 de julho de 2010, o
bolsista de instituicéo federal (CNPQ e CAPES) pode exercer funcdo de consultoria em projetos
de cooperacao técnica internacional, desde que relacionada a sua area de atuacao e de
interesse para sua formacéo académica, cientifica e tecnoldgica, sendo necessaria a autorizacao
do orientador, devidamente informada a coordenacéo do curso ou programa de pés-graduacéo
em que estiver matriculado e registrado no Cadastro Discente da CAPES. A contratagcéo do
selecionado observara as exigéncias das regras da UNESCO, bem como da Lei n® 12.813/2013
sobre conflito de interesse.

Eventuais questionamentos ou recursos aos resultados deverao ser encaminhados ao
e-mail CCOPI@fnde.gov.br, observando-se, por analogia, 0s prazos previstos na Lei 9.784
de 1999:

a) O recurso administrativo ou questionamento devera ser interposto em até 10 (dez)

dias, a contar do dia seguinte do ato questionado;


mailto:CCOPI@fnde.gov.br

b) A Comisséo de Selecédo, o Coordenador Executivo do projeto e o Diretor Nacional
do Projeto decidirdo, em primeira, segunda e terceira instancia, respectivamente,

sobre 0 recurso ou questionamento, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados a
partir do seu recebimento.

10



